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Nombre de los Integrantes del H. Ayuntamiento 2021-2024

C. Mario Cruz Herrera
Presidente Municipal
Comisiones Permanentes de Gobierno, Patrimonio y Hacienda, Seguridad Publica y Transito

C. Faine Mercedes Tun Uc
Regidora Sindica Municipal
Comisiones Permanentes de Gobiernos de Patrimonio y Hacienda

Dr. Jose Inocencio Ricalde Uicab
Regidor Secretario Municipal
Comisiones Permanentes de Secretario Municipal

C. Norma Estela Toloza Pech
Regidora
Comisiones Permanentes de Educacion y Cultura

C. Yarali Guadalupe Varguez Ake
Regidora
Comisiones Permanentes de Parques y Jardines

C. Alexandro de Jesus Diaz Ake
Regidoro
Comisiones Permanentes de Deportes y Servicios Publicos

C. Paulina Puc Santos
Regidora
Comisiones Permanentes de Salud

C. Karina Gabriela Estrella Pech
Regidora
Comisiones Permanentes de Desarrollo Social y Humano

C. Jose de la Cruz Jimenez Uicab
Regidoro
Comisiones Permanentes de Desarrollo Urbano y Obra Publicas

C. Elsy Edith Cab Poot
Regidora
Comisiones Permanentes de Ecologia y Nomenclatura

C. Magali Guadalupe Estrella Gomez
Regidora
Comisiones Permanentes de Empoderamiento de la Mujer y Desarrollo Publico
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Titulares de la Administracion Publica 2021-2024

C. Amalia Isela Chale Medina
Directora del DIF Municipal

C. Enrique Arturo Kantun Couhi
Titular de la Unidad de Transparencia del Municipio de Acanceh

C. Florentino Tut Tun
Director de Finanzas y Tesorero Municipal

C. Francisco Israel Peraza Novelo
Director Juridico del Municipio de Acanceh

C. Omar Jeremias Canche Ku
Juez de Paz del Municipio de Acanceh

C. Ricardo Daniel Santos Pool
Director de Obras Publicas

C. Asuncion Tun Chale
Director de Seguridad Publica y Transito

C. Gaspar Alberto Valdez Nieves
Director de Proyectos y Desarrollo Urbano

C. Diana Laura Pech Dorante
Directora de Desarrollo Rural

C. Sergio Abraham Tzab Ek
Director de Alumbrado Publico

C. Marco Antonio Rey Cano y Rivero
Director de Salud

C. Jose Ruben Santos Cervera
Director de Educacion, Cultura y Deporte
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C. Antonia del Rosario Puc Cob
Directora de Asuntos Religiosos

C. Jose Marcos Pech Uc
Director de Agua Potable

C. Edith Marlene Santos Pech
Directora del Instituto de la Mujer del Municipio de Acanceh

C. Jose Gabriel Sonda Pool
Director de Basurero Municipal

C. Jorge Alberto Diaz Puc
Director de Transporte

C. Francisco Estrella Escalante
Director de Catastro Municipal de Acanceh

C. Jhimer Fernando Pech Nah
Director de Comisarias

C. Roger Antonio Garrido Santana

Director de CCA

C. Edgar Moises Chan Uc
Director de Cartilla Militar

C. Luisa Maria Echeverria Chim

Directora de Equidad y Genero

C. Ruben Alfonso Burgoa Flores

Director de Espectaculos

C. Juan Manuel Tun Couoh

Director de Imagen Publica

C. Russel Manuel Medina Fernandez

Director de Informatica
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C. Teresita Isabel Tuz Dorante

Directora de Biblioteca

C. Arturo Jose Escalante y Escalante

Director de Proteccion Civil

C. Olga Noemi Euan Noh
Directora de Nomenclatura

C. Lucila Canche Pech
Directora de Cementerio

C. Marian Elizabeth Castilla Valdez

Directora de Eventos Especiales
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H. AVUNTAMIENTO 2021-2024
“TRARAJO, HONESTIDAD Y CONFIANZA® ASUNTO: CONVOCATORIA.

C. REGIDORES DEL H. AYUNTAMIENTO DE ACANCEH, YUCATAN.
PRESENTES:

Con fundamento a lo dispuesto en el articulo 30, 33 y 56 fraccién III de la Ley de Gobierno de los
Municipios del Estado de Yucatén, se les convoca para asistir a la SESION EXTRAORDINARIA DE CABILDO,
que tendri verificativo el dia VIERNES VEINTIOCHO DE JUNIO DE DOS MIL VEINTICUATRO a las
VEINTIOUN HORAS, en el predio que ocupa el Palacio Municipal de esta localidad, misma que se llevar4 a cabo
de acuerdo con el siguiente orden del dia:

1. Lista de Asistencia.

2. Declaraci6n de la existencia del quorum legal e instalacién de la sesién.

3. Aprobacién del Orden del dia.

4. Lectura del acta anterior

5. Presentacién y en su caso aprobacién de los “LINEAMIENTOS QUE REGULARAN EL

PROCESO DE ENTREGA RECEPCION DEL H. AYUNT/‘;MIENTO DE ACANCEH, YUC

6. Clausura de la sesi6n. A
Para los efectos legales correspondientes, se expide la p onmtona, en la localidad de Acanceh,
N

Yucatin, al dia veintiséis dg"“_i%ke de dos mil veinticuatro. Y

g T

H. AYUNTAMIENTO - ! Y g AFKWENTO
DE ACANCEH pa e H
pEACANCE
SINDICO MUNICIPAL g SECR=TAR‘0 MUNICIPAL
C. Fajne|Mercedes Tun Uc. Dr. José Inocencio Ricalde Uicab.
Slnd Municipal. Secretario Munieipal.
Lprmzatizor

C. Norma Estela Toloza Pech. C. Karina (él)l%’elé‘l-:c‘ﬁﬂa'l’ech.
W j
C. Yarali Guadafupe Varguez Aké. C.Josédela Cruz Jiménez Uicab.
Regidor

C. Alexanflro de Jesis Diaz Aké.
egidor

N\

C. Elsy E&E{&b Poot. C. Magali Gy4dalupe 'Fs‘frella Goémez.
Regidor Regidor
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ACTA DE SESION EXTRAORDINARIA CABILDO DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO
DE ACANCEH, YUCATAN 2021-2024, CELEBRADA EL DIA VEINTIOCHO DE JUNIO DE
DOS MIL VEINTICUATRO.

En el Municipio de Acancéh, Yucatdn, Estados Unidos Mexicanos, siendo las veintiin horas del dia
veintiocho de junio de dos mil veinticuatro, estando presentes en la sala de sesiones del Palacio
Municipal, los integrantes del H. Ayuntamiento de Acancéh, Yucatan, Estados Unidos Mexicanos y
presidiendo la sesién el C. Presidente Municipal, Mario Cruz Herrera, se procede a dar inicio a la
Sesién Extraordinaria de Cabildo, con fundamento en los articulos 30,31,32,33,34,64 y dem

relativos de la Ley de Gobierno de los Municipios del Estado de Yucatédn, con sujecién al siguiente
orden del dia:

1.- Lista de asistencia. & k‘vﬁ
2.- Declaracién de la existencia del quérum legal e instalacién de la sesién. " % .
3.- Aprobacidn del orden del dia. il

H.AYUNTAM)
4.- Lectura de acta anterior. LE ACANCEZTO

5.- Presentacion y en su caso aprobacion de los “LINEAMIENTOS QUE REGULARAN EL PROCESEND S’Mjﬁfé,p
ENTREGA RECEPCION DEL H. AYUNTAMIENTO DE ACANCEH, YUC.” AL
6.- Clausura de la sesion.

En Cumplimiento del Primer Punto, el Secretario Municipal procedio al pase de lista:

N° NOMBRE CARGO ASISTENCIA
1 C. Mario Cruz Herrera Presidente Municipal Sl
2 C. Faine Mercedes Tun Uc Sindico Municipal Sl
3 C. José Inocencio Ricalde Uicab Secretario Municipal Si
4 C. Norma Estela Toloza Pech Regidora Sl
5 C. Karina Gabriela Estrella Pech Regidora SI
6 C. Yarali Guadalupe Varguez Aké Regidora Si
7

9

1

1

C. José de la Cruz Jimenez Uicab Regidor Si
C. Alexandro de Jesus Dias Ake Regidor Si
C. Elsy Edidth Cab Poot Regidora Si
0 C. Paulina Puc Santos Regidora Si
1 C. Magaly Guadalupe Estrella Gomez Regidora Si

Seguidamente, para desahogo del Segundo Punto el C. Presidente Municipal, declaré la existencia
del quérum legal para realizar la presente sesién, toda vez que se encuentran todos los regidores
presentes que integran el Honorable Cabildo.

Cumpliendo el Tercer Punto, De igual forma, se sometié a consideracién y aprobacién del Cabildo
el orden del dia, aprobdndose por unanimidad de los Regidores presentes.

Cumplidos los tres primeros puntos del orden del dia y como Cuarto Punto, se procedid a dar lectura :
del acta anterior y en ese punto el Secretario Municipal, C. José Inocencio Ricalde Uicab, propuso se

dispense la lectura del 2 erior, toda vez que la misma es conocida pg;,,xgggs quienes en ella

kideracién del Cabildo, aprobandose po?iz@hquad de votos de
Asa-de la lectura del acta anterior. Ao

)
: [ENTO 4
SIDENTE MUNICIPAL

i{f .
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ACTA DE SESION EXTRAORDINARIA CABILDO DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO
DE ACANCEH, YUCATAN 2021-2024, CELEBRADA EL DIA VEINTIOCHO DE JUNIO DE
DOS MIL VEINTICUATRO.

Expuestos y desahogados los cuatro primeros puntos del orden del dia, Para dar cumplimiento al
Quinto Punto de la sesién, En uso de la voz, el Presidente Municipal, presenté para su anélisis, los
LINEAMIENTOS QUE REGULARAN EL PROCESO DE ENTREGA-RECEPCION DEL H. AYUNTAMIENTO DE
ACANCEH, YUCATAN que con fundamento en el Articulo 211 Fraccién X de la Ley de Gobierno de los
Municipios del Estado de Yucatin, el Organo de Control Interno Municipal ha elaborado.
Dirigiéndose a los Regidores, explico la importancia de estos lineamientos para poder emitir los
formatos que regirdn el proceso de entrega recepcién de una manera ordenada y cumpliendo con
los términos legales vigentes.

Una vez analizado y revisado por los Regidores que integran el Honorable Cabildo de Acancéh,
Yucatén, el Presidente Municipal, en uso de la voz, preguntd a los Regidores “¢Hay alguna duda
sobre lo antes mencionado?” a lo que los Regidores respondieron que “No” y solicité que los
regidores que lo aprueben levanten la mano, levantandola cuatro de los cinco Regidores, quedando
asi aprobada por mayoria calificada.

Desahogando el punto cinco de la Orden del Dia, se procede con el Sexto Punto.

CLAUSURA DE LA SESION.

No habiendo otro asunto portratar y habiéndose desahogado correctamente y en su totalidad todos
los puntos de la Orden del Dia y siendo las veintidés horas con cuarenta minutos del dia veintiocho
de Junio de dos mil veinticuatro, se da por clausurada la presente Sesion. Levantese el Acta
correspondiente.

Se firma la presente acta para constancia y validez por t 38 gegidores que estuvieron presentes.
oy

Damos fe. S +
Wy
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EXE S
M AYUNTAMIENTO
DE ACANCEH
2021 - 2024 oo
v r’-'(::"':‘-': KIBUSED
C. MARIO CRUZ HERRERA
PRESIDENTE MUNICIPAL
P
(N
"-uo\‘"
H. AYUNTAMIENTO
DE ACANCEH
2021 - 2024
SINDICO MUNICIPAL
NS
C. FAINE A*CEDES TUNUC C. JOSE INOCENCIO RICALDE UICAB

SINDICO MUNICIPAL SECRETARIO MUNICIPAL


https://v3.camscanner.com/user/download

ACTA DE SESION EXTRAORDINARIA CABILDO DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO
DE ACANCEH, YUCATAN 2021-2024, CELEBRADA EL DIA VEINTIOCHO DE JUNIO DE
DOS MIL VEINTICUATRO.
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C. NORMA ESTELA TOLOZA PECH C. KARINA GABRIELA ESTRELLA
REGIDOR PECH
REGIDOR

-

C. YARALI GUADALUPE VARGUEZ C. JOSE DE LA CRUZ JIMENEZ UICAB

AKE REGIDOR
REGIDOR
7 ' {/ 3
C. ALEXANDRO DE JESUS DIAZ AKE C. ELSY EDIDTH CAB POOT
REGIDOR REGIDOR
NA PUC SANTOS C. MAGAL{GUADALUPE ESTRELLA
REGIDOR GOMEZ
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ACANCEH 2021-2024
T DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Los presentes Lineamientos tienen por objeto regular la aplicacién, cumplimiento y uniformidad
en los actos y procesos de entrega-recepcién regulados en la Ley de Gobiemo de los Municipios del Estado
de Yucatan, a fin de que las personas servidoras publicas municipales obligadas a entregar y rendir cuentas
de los recursos asignados, informacién, asuntos, programas, proyectos, acciones y compromisos que
tengan a su cargo o que les hayan sido comisionados, las entreguen a quienes legalmente los sustituyan o

las personas que sean comisionadas para recibir.

Asimismo, establecen las disposiciones que:

Coadyuven al procedimiento de entrega recepcién de una administracién o de un empleo, cargo,
comisién 0 mandato en el servicio publico municipal.

Desarrollar el procedimiento de entrega-recepcion; a fin de que se realice de manera ordenada,
eficiente, transparente, confiable, oportuna y homogénea.

Garanticen el suministro oportuno, adecuado y completo de informacién sobre los asuntos a la
Administracién Puablica Municipal entrante, para que ésta tenga los elementos necesarios para el
correcto y eficaz desempefio de las funciones que ejerceran.

Determinar las obligaciones de los servidores pablidbs qde administren, manejen, recauden, apliquen
o resguarden recursos econémicos federales; estatales o' municipales dentro de la competencia del
Ayuntamiento, sin importar la naturaleza de su nombramiento o eleccion, de entregar a quienes
legalmente los sustituyan o a quienes se designen para tal efecto al término del empleo, cargo comision
0 mandato, los recursos financieros, materiales, humanos y patrimoniales, asi como documentos y en
general los asuntos que hayan tenido a su disposicién y demas informacién generada en el ejercicio de
sus funciones.

Adoptar medidas tendientes para que la Unidad de Transparencia realice adecuados procesos de
entrega-recepcion, con el fin de garantizar el derecho humano de acceso a la informacién que obre en
las referidas oficinas. . = . . NTO 2021~-20:

Articulo 2. Para los efectos de estos Lineamientos, se entendera por:

Acta de entrega-recepcién constitucional: El documento suscrito por la persona titular de la
Presidencia municipal y la persona electa para sustituirle en dicho cargo, en el que se hace constar
la entrega-recepcién de los recursos materiales, financieros y humanos asignados, los asuntos a su
cargo y el estado que guardan; asi como la informacién documental que tenga a su disposicién de
manera directa, junto con sus anexos respectivos, el cual se formaliza ante la presencia del 6rgano

H. AYUNTAMIENTO
DE ACANCEH

2021 -

SINDICO MUNICIPAL

2024
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AT DISPOSICIONES GENERALES

Vil.

VIIL.

Actas de entrega-recepcién de la Tesoreria municipal, las oficinas, dependencias y entidades: El
documento suscrito por las personas titulares de las Unidades Administrativas, con las que cuente el
Municipio, y por las personas comisionadas encargadas de recibirla, en el que se hace constar la
entrega-recepcién de los recursos materiales, financieros y humanos asignados, los asuntos a su
cargo y el estado que guardan; asf como la informacién documental que tenga a su disposicién de
manera directa, junto con sus anexos respectivos, mediante el cual se formaliza la entrega de la
Sindicatura, Secretaria Municipal, Tesoreria Municipal o Unidad Administrativa obligada.

Actas de sesiones informativas: Los documentos suscritos por los integrantes de la Comisién de
Transicion al término de las sesiones celebradas en la fase informativa, para el proceso de entrega-
recepcién constitucional de la Administracién Publica municipal saliente.

Anexos: La documentacién que puede presentar la persona servidora publica saliente en el paquete
de entrega-recepcién, para brindar el soporte que se considere necesario en la informacion plasmada
en los formatos.

Carpeta de entrega-recepcién constitucional: La cual se integra con las actas de entrega-recepcién
de la Sindicatura, Secretarla Municipal, Tesoreria Municipal, de las oficinas, dependencias y
entidades de la Administracién Publica ‘municipal saliente, el informe de los Regidores, asi como con
la informacién y documentacién que se hubiese determinado integrar para garantizar la continuidad
de la Administracién Publica. ;

Carpeta de la entrega-recepcion de la Sindicatura, Secretarfa Municipal, Tesoreria Municipal, de las
oficinas, dependencias y entidades: La cual se integra con el informe de gestién y el informe del
estado que guarda la Sindicatura, Secretaria Municipal, Tesorerfa Municipal, la oficina, dependencia
o entidad de la Administracién Publica municipal.

Dependencias: Aquellas que integren la Administracion Publica municipal, de conformidad con lo
establecido en la base Quinta del articulo 77 de la Constitucién Politica del Estado de Yucatan.
Documento:“La informacién producida, recibida, utilizada, résguardada’por una persona servidora
publica en el ejercicio de sus facultades, competencias o funciones, con independencia del formato
fisico y/o digital en el que obre contenida dicha informacion.

Enlace: La persona servidora publica designada por las personas titulares de la Presidencia,
Sindicatura, Secretaria Municipal, Tesorerfa Municipal, de las oficinas, dependencias y entidades de
la Administracién Publica municipal, quien fungirdA como medio de contacto para transmitir a las
unidades administrativas de su dependencia o entidad la informacién que el

érgano de control intemno estime necesaria para el desarrollo del proceso de la entrega— recepcion
constitucional.

Entidades: Aquellas que integren la Adm\imgtracién Publica municipal, de conformidad con lo
establecido en la base Quinta del articulo

ESIDENTE MUNICIPAL 2021 - 2024

SINDICO MUNICIPAL

=\ A
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Xl. Entrega-recepcién: El acto mediante el cual una persona servidora publica, que deja su empleo, cargo

XIl.
Xl

Xiv.

XV.
XVI.

XVII.
XVIIL.

XiX.

XL

Gy,
. z,ﬁ

o comisién, hace entrega y rinde cuentas de los recursos asignados, de los asuntos a su cargo y del
estado que guardan, asi como de la informacion documental que tenga a su disposicién de manera
directa, a quien legalmente deba sustituirlo o se designe para hacerlo.

Formatos: Medios establecidos por el 6rgano de control interno, a través de los cuales se informa el
estado que guardan los recursos humanos, materiales, financieros, asuntos en tramite, asuntos
juridicos, informacién documental y dem4s informacién aplicable que cada persona servidora publica
saliente tuvo directamente a su disposicién, o que le fue comisionada a entregar.

Informe del estado que guarda la Sindicatura, Secretaria Municipal, Tesoreria Municipal, la oficina,
dependencia o entidad: La informacién que comprende la situacién administrativa que guarda una
dependencia o entidad, asi como los temas que enuncia el articulo 29 Z-10, que le resulten aplicables,
la cual se plasmara, en los términos y formatos establecidos en los lineamientos.

Informe de gestién: Documento en el que se describen las acciones, avances, logros y situacién de
los programas y proyectos relevantes de cada dependencia y entidad durante el periodo de la
Administracién Publica municipal saliente, y se acompafia con la informacién y documentacion
correspondiente.

. Ley: Ley de Gobierno de los Municipios del Estado de Yucatan.

Lineamientos: La norma emitida por el Organo de Control Interno en términos de lo dispuesto en la
Ley, con el objeto de regular pormencrizadamente los procesos de entrega-recepcion segun las
capacidades y a las situaciones que la Administracién Piblica Municipal posea y precisiones que
considere pertinentes no consideradas en la Ley.

Organo: Organo de control intemo municipal.

Paquete de entrega-recepcion: El expediente que contiene los formatos correspondientes, asi como
los anexos que presente la persona servidora publica sallente en el acto de entrega-recepciéon
ordinaria o constitucional. 4 2021-202¢

Persona Comisionada: Persona designada a participar en el proceso entrega-recepcién, ya sea
recibiendo o entregando, segun sea el caso.

Persona servidora plblica: Aquella persona que desempefia un empleo, cargo o comisién dentro de
la Administracién Publica municipal, de conformidad con lo establecido en el articulo 108 de la
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos y en el articulo 97 de la Constitucién Politica
del Estado de Yucatan.

. Persona servidora publica entrante: La persona servidora publica que ingresa para desempefiar un

empleo, cargo o comisién en la Administracién Publica municipal.
Persona servidora publica saliente: La persona servidora publica que concluye o se separa de su

empleo, cargo o comisién en la Administracign Pyt En,gniclpal. el
& VN
‘! ""\’ . wqg
N N
s
H.AYUNTAMIENTO i CAYUNTAMIENTO
30E ACANCEH 1 DE ACANCEH
2021 - 2024 2021 - 2024
PRESIDENTE MUNICIPAL SINDICO MUNICIPAL
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H. AYUNTAMIENTO DE ACANCEH, YUCATAN

ACANCEH 2021-2024

. AY AMIENTO

i DISPOSICIONES GENERALES

a LINEAMIENTOS QUE REGULAN EL PROCESO
@A™

XXIll.Personas servidoras publicas obligadas: Las personas servidoras publicas que tienen bajo su

responsabilidad y custodia la informacién o documentacién que se integrara y registrara para efectos
de la entrega—recepcioén ordinaria, asf como la constitucional.
XXIV. Persona titular del area administrativa: La persona titular del &rea administrativa de una dependencia
o entidad de la Administracién Publica municipal, encargada del control de los recursos humanos, \“
materiales y financieros o la persona servidora publica que tenga bajo su cargo dichas funciones.
XXV. Programa de trabajo: Documento que se usara para planificar y organizar las actividades relativas a

la entrega-recepcion constitucional, el cual incluird’ el cronograma, al cual hace referencia el articulo
29 Z-7 de la Ley.

XXVI. Titular de Departamento: Persona servidora publica que tiene el nivel de Jefe de Departamento, o
su equivalente en las dependencias y entidades.

Articulo 3. Estos Lineamientos son de observancia para las personas servidoras publicas municipales
obligadas y demas personas que intervienen en los actos y procesos de entrega recepcion.

Las personas titulares de la Presidencia, Sindicatura, Secretaria Municipal, Tesorerfa Municipal, las oficinas,
dependencias y entidades de la AdministraciénPublica-Municipal serén los responsables del estricto
cumplimiento y ejecucién de la entrega recepcion.

Articulo 4. La interpretaci6n y resolucion de dudas de estos Lineamientos, para efectos administrativos, y
la expedicién de manuales, guias, circulares, formatos y otras disposiciones complementarias que sean
necesarias para el adecuado cumplimiento de la Ley, correspondera al titular del Organo.

Designacién de Enlaces y Formatos
Articulo 5. Para la entrega recepcién ordinaria, la persona servidora publica que concluya o se separe del
cargo, empleo o comisién, solicitard, mediante oficio, a la persona titular del 4rea administrativa la

designacion de formatos que le resulten aplicables, dentro del término que establece el articulo 12 de estos
Lineamientos, para los efectos legales correspondientes.

Cuando se trate de la entrega-recepcién constitucional, las personas titulares de la Presidencia, Sindicatura,

Secretaria Municipal, Tesoreria Municipal, las oficinas, dependencias y entidades de la Administracién

~N Publica Municipal, designaran a sus enlaces en la fecha que establezca el Organo, previo a la fecha de

§ idq de la administracion publica municipal sa%}g,ﬁcomunicandolo al Organo/pbr escrito, debiendo
o [ X5
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Articulo 6. El Organo, una vez que le sea comunicado lo que sefiala el articulo anterior, integrard un
expediente con los datos y documentos de las personas servidoras publicas obligadas en la entrega-
recepcién, en el que sefiale ademas al enlace designado.

Articulo 7. La informacién del estado que guarda la presidencia, sindicatura, secretaria, tesoreria y deméas
oficinas, dependencias, o entidades de la administracién publica municipal, los recursos y demés asuntos
que se encuentren bajo la responsabilidad de la persona servidora publica obligada, debera ser registrada
en los formatos autorizados por el titular del Organo.

Articulo 8. Las personas servidoras publicas obligadas, para llevar a cabo la preparacién de una entrega-
recepcion, deberan de llenar los formatos que les resulten aplicables de los Anexos A y B de los presentes
Lineamientos. /)

Articulo 9. Para la entrega-recepcion ordinaria, el titular del area administrativa, designara los formatos que
resulten aplicables, previa aprobacién del Organo, a fin de que la informacién del estado que guarda la
unidad administrativa a entregar, los recursos y demas asuntos que se encuentren bajo la responsabilidad
de la persona servidora publica obligada, sea registrada en éstos.

Tratdndose de una entrega-recepcién constitucional, el Organo designara los formatos que resulten
aplicables a cada unidad administrativa que conforma el Ayuntamiento.

Articulo 10. Para la formalizacién del acto entrega-recepcién, se utilizaran los Formatos de Actas previstos
en el Anexo C de estos Lineamientos.

e Yd b L ’ 1 2021-2024
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Entrega-Recepcién Ordinaria
Entrega-Recepcién Ordinaria y sus Excepciones

Articulo 11. Las personas Titulares de Presidencia, Sindicatura, Secretarfa Municipal, Tesoreria Municipal,
las oficinas, dependencias, entidades y demas 4reas adscritas de la Administracién Publica Municipal
involucradas, estaran obligadas a proporcionar la informacién que la persona servidora publica obligada
requiera para la preparacion de su entrega-recepcion.

Articulo 12. La entrega-recepcién ordinaria se llevara a cabo en el plazo establecido en el articulo 29 R de
la Ley, por las personas servidoras publicas salientes desde el titular de Presidencia, Sindicatura, Secretaria
Municipal, Tesoreria Municipal, dependencia o entidad, hasta el nivel de jefe de departamento o su
equivalente, asi como aquellas personas servidoras publicas que, por el ejercicio de sus funciones y
atribuciones, sean designados por su superior jerérduioo.

La persona servidora publica saliente debera solicitar por escrito al Titular del Area Administrativa, a ma
tardar tres dias habiles antes al de la separacién del cargo, los formatos que le resulte aplicable, a fin de
registrar toda la informacién y anexar la documentacién que tenga bajo su resguardo.

Una vez recibida esa solicitud, la persona Titular del Area Administrativa, realizara el proceso para dar d
baja a la persona servidora publica saliente, asimismo, informara al Organo la fecha de baja, para que este
a su vez asigne los formatos que le resulten aplicables y comunique la fecha en que se formalizara la

suscripcion del acta de entrega-recepcién.

= A

De conformidad al pérrafo anterior, el Titular de la Unidad Admlmstratwa mformaré mednante oficio, la fecha

enqueseformahzaréelprooesodeentrega-recepdan Y LWV LI~ LD L

En caso de que la persona servidora publica saliente no realice la solicitud en el plazo que sefiala el presente
articulo, dichos actos los realizara la persona Titular del Area Administrativa, debiendo comunicarlo por
escrito al Organo, para los efectos legales que correspondan. \

Articulo 13. En caso de que no se haya designado a la persona servidora plblica que vaya a sustituir en el
empleo, cargo o comisién, al momento de la fijacién de la fecha de la formalizacion de la entrega-recepcion,
el Presidente Municipal, para efectos de este proceso de entrega-recepcién, mediante oficio designara a un

comisionado.gue-recibira con el cardcter de encargado del 4rea, haciéndolo del conocimiento de| tltular del

2021-2024
SECRETARIO MUNICIPAL
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alguna de su parte, por el contenido de la informacién reportada.

Articulo 15. La entrega-recepcién ordinaria se realizard en el domicilio de la dependencia, entidad,
direccion, departamento o unidad administrativa de que se trate y deberén estar presentes:

I. La persona servidora pliblica saliente o la persona comisionada,
Il. La persona servidora publica entrante o |la persona comisionada,
lll. Un testigo por cada parte y

IV. El titular del Organo de Control Interno.

Articulo 16. El acta de entrega-recepcién ordinaria, los formatos y sus anexos, se distribuirdn de la siguiente
manera:
l.  Un ejemplar para la persona servidora publica entrante o, en su caso, la persona comisionada,
Il. Un ejemplar para la persona servidora publica saliente o la persona comisionada y
ll. Un ejemplar para el titular del Organo.
Articulo 17. Cuando a criterio de quienes intervengan en la celebracién del acto de entrega recepcién
ordinaria sea necesario realizar alguna observacidn o aclaracién, esta se asentara en el acta, antes de su
cierre.

Articulo 18. El acta deber4 firmarse de manera aut6grafa en todas sus hojas; al margen y al final de ésta,
por todos los que intervienen en el acto de entrega-recepcion.

Los formatos se tendran por validados y firmados por la persona servidora publica saliente o comisionada.

Articulo 19. Cuando la persona servidora publica saliente, incumpla con su obligacién de realizar la entrega-
recepcién ordinaria y no exista una causa plenamente justificada y acreditada que la haya imposibilitado, el
Presidente Municipal, a més tardar al dia habil siguiente en el que debi6 llevarse a cabo el acto de entrega-

recepcién, dara a conocer dicha situacién al titular del rea administrativa.

La persona titular del area administrativa inmediatamente infor

ré.al Organo de dichg\ncumplimiento,

HER NCHy,
debiendo acompafiar, para todos los efectos legales co é‘?}é documentacidh [siuie 655},,3:&
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l.  Oficio en el que se comunicé la fecha y hora de formalizacién de la entrega- recepcion y ' o ?’ “5’ é’ § B
Il. El escrito del presidente municipal dirigido al titular del 4rea administrativa donde mencion fek . §6 -
incumplimiento. X gg

Lo anterior, para que el Organo proceda en términos de la normativa aplicable en materia \de
responsabilidades administrativas.

Aunado a lo anterior, a fin de realizar la entrega-recepcién, la persona titular de la presidencia municipal,
debera designar al comisionado para que proceda a la integracién del paquete de entrega-recepcion,
tratdndose de casos de excepcién sefialadas en la ley, debiendo informar a la persona Titular del Area
Administrativa, a fin de que solicite al Organo una nueva fecha y hora para el acto de entrega-recepcion.

Articulo 20. El acto de entrega-recepcion ordinaria podra diferirse por una sola ocasién por un plazo que
no exceda de diez dias habiles, contados a partir del dia siguiente de la fecha en que se tuvo que haber

realizado, haciéndose del conocimiento del titular del 4rea administrativa mediante escrito en el que se hara
constar, el motivo y circunstancia que justifica dicho diferimiento.
El titular del drea administrativa informara por escrito, dicha situacién al Organo, a fin de que fije nueva fecha
y hora para la formalizacién de la entrega-recepcion.

Articulo 21. La persona servidora publica entrante al tomar posesién del empleo, cargo o comisién, debera
proporcionar todas las facilidades a la persona servidora publica saliente a través de la persona responsable
que se designe en términos del articulo 29 C fraccién | de la Ley, para la integracién de la documentacién
que comprendera su entrega-recepcion.

Aun cuando no se haya efectuado la entrega-recepcién formal de los asuntos y recursos por parte de la
persona servidora publica saliente, la persona servidora publica entrante se encuentra obligada a dar
continuidad a las funciones, programas, actividades institucionales, asi como los asuntos en tramite

inherentes al ejercicio de su empleo, cargo o comisién, a partir de la fecha en que surta efectos su
nombramiento.

Articulo 22. La veracidad, integridad, legalidad, confiabilidad y congruencia de la informacién contenida en
el acta, asl como en los formatos que le correspondan y sus anexos, que integren el paquete de entrega-
recepcion ordinaria, es responsabilidad unica y exclusiva de las

-AYUNTAMIENTO
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entrega-recepcién, asi como resolver o aclarar las dudas o consultas que se les formulen
relacionadas con el contenido de la informacién que tuvieron bajo su custodia.

fraccién | del articulo 29 T de la Ley.

Articulo 24. La verificacién del contenido del acta de entrega-recepcién ordinaria y del paquete de entrega-
recepcién, deber4 realizarse por la persona servidora publica entrante o la persona servidora publica que
haya recibido por comision, en presencia del titular del Organo, dentro de un plazo de quince dias habiles
contados a partir del dia siguiente a la suscripcion del acta de entrega-recepcién ordinaria.

Dentro de dicho plazo, podra requerir por escrito a la persona servidora publica saliente o a la persona

comisionada, en el domicilio sefialado en el acta de entrega recepcién, para que haga las aclaraciones y en
su caso, proporcione la informacién adicional solicitada.

W/SECRETW\O MUNICIPAL

A partir de la fecha en que se haya comunicado el oficio de requerimiento, la persona servidora publica
saliente o la persona comisionada, debera comparecer, dentro de los quince dias habiles
siguientes, con la persona servidora publica que formulé el requerimiento y ante la presencia del Organo,

para realizar las aclaraciones necesarias y, en su caso, proporcionar la documentacién complementaria que
corresponda.

En caso de que comparezca personalmente, la persona servidora publica requirente dejara constancia de

esta comparecencia y de las manifestaciones que al efecto se realicen, mediante el levantamiento de un
acta circunstanciada en presencia de dos testigos.

Articulo 25. Cuando dentro del plazo otorgado no se realicen las aclaraciones o no se entregue la
informacion solicitada, la persona servidora publica entrante debera comunicarlo por escrito al titular del
Organo, dentro de un plazo de cinco dias habiles, contado a partir del dia habil siguiente al vencimiento del
plazo otorgado, acompaiiando la documentacién correspondiente del requerimiento efectuado.

: . 0 : g
El titular del Organo proceder4 en téminos de la normativa an ma e respoﬁ{f -;«‘%ﬁ’; d\gdes
administrativas. ’\E‘C—‘ o !&"&C';'gf'\'!
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Articulo 26. Para efectos de lo dispuesto en el articulo 24 de estos Lineamientos, la persona ge
publica entrante o comisionada deberd permitir el acceso a la persona servidora publica sali
comisionada a los archivos, documentacién, bienes muebles o instalaciones que estuvieron a s
cuando se le requiera alguna aclaracién o precisién sobre el contenido del acta, informes, anexos ©
documentos relacionados con la entrega-recepcion.

UNICIPAL

ARIO M

Entrega-Recepcién Ordinaria por Licencia o Interrupcién del Ejercicio de Funciones de la Persona
Titular de la Presidencia Municipal.

Articulo 27. El Organo deber4 iniciar de manera formal el proceso de entrega-recepcién ordinaria en el caso
de que la persona titular de la presidencia municipal se encuentre en alguno de los supuestos del articulo
64 H de la Ley o se le otorgue licencia para separarse de sus funciones antes de concluir con el periodo
constitucional establecido. ;

Articulo 28. La entrega-recepcién ordinaria por licencia o interrupcién del ejercicio de funciones de la
persona titular de la presidencia municipal consistira en el informe general sobre el estado que guarda la
Administracién Publica del Municipio, elaborado por cada una de las personas servidoras ptblicas titulares
de las dependencias y entidades municipales.

Para tal efecto, las personas servidoras publicas titulares de las dependencias y entidades municipales
deberan designar por escrito a las personas servidoras publicas que tendran la obligacién y responsabilidad
de capturar la informacién y documentacion en los formatos de entrega-recepcién que resulten aplicables

en cada unidad administrativa, asi como preparar la informaciéon de cada una de las dependencias y

entidades municipales que se integrara al informe general de la entrega-recepcién ordinaria por licencia o

interrupcion del ejercicio de funciones. . .. ENTO 2021-202

Articulo 29. Las personas servidoras publicas titulares de las dependencias y entidades municipales

deberan observar lo dispuesto en el apartado denominado “Designacién de enlaces y formatos” de estos
Lineamientos para realizar lo indicado en el articulo anterior.

Articulo 30. Las personas servidoras publicas titulares de las dependencias y entidades municipales

se haya dado inicio formal del proceso de entrega-recepcién ordinarjg;-ggr licencia pcién deLe,jirddo
SUEIAY Fegint,
de funciones. AT .’.;‘3 & 2PN
Nvesal thamlis
ke "o?—.*mr;»'
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El Organo integrard los informes generales de las personas servidoras publicas titulares de las
dependencias y entidades municipales en una carpeta de entrega-recepcion.

Articulo 31. La persona servidora pablica titular de la Secretaria Municipal entregara la carpeta de entrega-
recepcién a la persona designada para ocupar de forma interina o sustituta el cargo de

titular de la presidencia municipal. En este acto, se levantara un acta de entrega-recepcién que debera ser
firmada por la persona servidora publica titular de la Secretaria Municipal y por el érgano, asi como por un
testigo nombrado por cada una de las partes.

Articulo 32. La persona titular de la presidencia municipal interina o sustituta, mientras permanezca en

funciones, podré solicitar en todo momento a las personas que elaboraron el informe general, que resuelvan
o aclaren todas las dudas que tenga.

Articulo 33. De regresar la persona a la que se le otorgé licencia para separarse de sus funciones como
titular de la presidencia municipal, a més tardar el dia siguiente en el que ocupe nuevamente y de manera

formal el cargo, el Organo solicitara por-escrito a-las personas servidoras publicas titulares de las
dependencias y entidades municipales, que elaboren el informe general y procedan conforme a lo
establecido en este capitulo, a efectos de actualizar la situacién que guarda la Administracién Publica del

Municipio al momento de la reincorporacion.
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Entrega- Recepcién Constitucional
Actividades en la Fase de Preparacion de la Entrega-Recepcién Constituciona

Sindicatura, Secretaria Municipal, Tesorerfa Municipal, las oficinas, dependencias y entidades de I2
Administracién Publica municipal, con el fin de establecer la organizacién del proceso de entrega-recepcion

constitucional, a través de las acciones que estime pertinentes para la preparacién e integracién de la
informacién y documentacion.

e
Articulo 35. Para el cumplimiento y debida instruccion del procedimiento de entrega-recepcién ﬁ
constitucional, las personas titulares de la Presidencia, Sindicatura, Secretaria Municipal, Tesoreria
Municipal, las oficinas, dependencias y entidades de la Administracién Publica municipal, asi como la
persona titular del 4rea administrativa y la persona titular del area juridica, deberén llevar a cabo las acciones
correspondientes para verificar la integracién de la informacién y documentacién conforme al programa de %

trabajo, requerimientos, términos y condiciones que"establezm el Organo, dando seguimiento y
cumplimiento de los compromisos establecidos.

Articulo 36. Durante esta fase de preparacion, el Organo solicitar4 a las personas titulares de la Presidencia,
Sindicatura, Secretaria Municipal, Tesorerfa Municipal, las oficinas, dependencias y entidades de la
Administracién Pablica municipal lo siguiente:

a) Sunombre, cargo o puesto que desempeiia.
b) EIl nombre, cargo o puesto de la persona servidora publica que fungira como enlace.
¢) La Carta Responsiva, que establece el articulo 29Z-9 de la Ley.

T

Los servidores publicos obligados, atenderén dicha solicitud a mas tardar en el plazo establecido en el \
segundo parrafo del articulo 5 de estos Lineamientos, mediante oficio en el cual solicitaran al titular del
Organo los formatos que le resulten aplicables.

Articulo 37. La integracion de la informacién se realizara en las fechas sefialadas en el programa de trabajo
y las revisiones y actualizaciones se efectuaran con la periodicidad que determine el Organo, quien
informaréa los resultados a la persona titular de la presidencia municipal dentro de los diez dias habiles
siguientes a la conclusién de las revisiones.

H. AYUNTAMIENTO
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aplicables.

Lo sefialado en este articulo es de manera enunciativa pero no limitativa, ya que el Organo N
realizar las modificaciones necesarias con la finalidad de llevar a cabo el proceso de entre
recepcion de manera agil, veraz y transparente.

Articulo 38. Los regidores, de acuerdo a las comisiones que presidan y a sus actividades, en esta etapa,
deberan dar inicio a las acciones pertinentes para integrar la informacién que plasmaran en el informe que

obliga el articulo 292-11 de la Ley, asli como en los formatos que le resulten aplicables a los temas que
enuncia el referido articulo.

Actividades en la Fase Informativa
Articulo 39. Para el desarrollo de la fase informativa de la entrega-recepcién constitucional, se debera %

integrar la Comisién de Transicién dispuesta en-el-articulo-29 Z-15 de la Ley, una vez que reciba el
presidente municipal electo, su constancia de mayorfa por parte de la autoridad competente o a mas tardar
el veinte de agosto del afio de conclusion de la administracién publica municipal saliente.

Articulo 40. La propuesta de integrantes de la Comision de Transicion a cargo de la persona electa como
nuevo titular de la Presidencia Municipal, debera realizarse por escrito, a mas tardar dentro de los cinco dias
habiles siguientes de haber recibido su constancia de mayoria por parte de la autoridad competente,
debiendo proporcionar el nombre de los integrantes y el de sus respectivos suplentes, asi como sus
domicilios, correos electrénicos y nimeros telefénicos de contacto, para ser debidamente informados de

cualquier acto referente a la entrega recepcioén.

Articulo 41. Las personas integrantes de la comisién de transicién de la administracién saliente tendran las
facultades y obligaciones previstas en el articulo 29 Z-17 de la Ley.

Articulo 42, Las personas integrantes de la Comisién de Transicién de la administracién entrante tendran
las facultades y obligaciones previstas en el articulo 29 Z-18 (SIC) de la Ley.

Articulo 43. La persona Presidente de la Comisién de Transicién, previo acuerdo con 2
la Presidencia Municipal, establecera el calendario de seslon?‘g '?&gomisién de Tra
s
[}
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El calendario comprendera el nimero de sesiones, el dia y hora en que se realizaran, y las depefdencia: % E
entidades municipales que en cada una de ellas compareceran con base en los ejes del Plan M =

Desarrollo.

Articulo 44. En la primera sesién de la Comisién de Transicién que se celebre, se debera suscribir un 2
en la cual se dejara constancia de lo siguiente:
I. Instalacién e inicio de los trabajos;
Il. Toma de protesta de las personas integrantes de la Comisién de Transicién;
lll. El desahogo de las exposiciones de las personas titulares de la Presidencia, Sindicatura, Secretaria
Municipal, Tesoreria Municipal, las oficinas, dependencias y entidades de la Administracién Publica
municipal, designadas para comparecer a esa sesion;
IV. Los acuerdos que en ella se tomen en relacion a los temas expuestos por las personas titulares de

las oficinas, dependencias y de las entidades de la administracién publica municipal; y
V. Asuntos Generales.

En esta primera sesién las personas propuestas por la persona electa como nuevo titular de la Presidencia
municipal y sus respectivos suplentes, deberan acreditar su identidad, entregando al Secretario Técnico una
copia de su identificacién oficial vigente con fotografia, para tenerlas por reconocidas y formalmente
presentes, tomando protesta del desemperio de su funcién como integrante de la Comisién de Transicién.

Articulo 45. En las sesiones informativas participaran las personas titulares de las dependencias y
entidades municipales responsables de los temas a tratar, quienes tendrén la obljgacién de atender las

dudas o cuestionamientos que se presenten. Las sesiones deberdn realizarse en orden, respeto y
concediendo a los presentes la intervencién que corresponda. )

De cada sesién se levantara un acta por duplicado en la que se registraran los acuerdos y conclusiones que
adopten y su seguimiento, la cual sera firmada de manera autégrafa por las personas participantes. Aun y
cuando alguno de los participantes se negare a firmar el acta, se tendra por formalizada la sesion,
asentandose la razén expresa de la negativa en la misma.

Los ejemplares de las actas que hace referencia el parrafo anterior, seran entregados al presidente de la

Comisién de Transicién, para que en la fase de la formalizacién del proceso de entrega recepcién, sean
integradas al paquete de entrega recepcion, tal como dispone la fraccién il del articulo 29 Z-2 de la Ley.
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Articulo 46. El orden del dia de las sesiones de la Comisién de
Presidente de la Comisién de Transicién, el cual debera oonteneg
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I. Lista de Asistencia y declaracién de quérum legal;

Il. Lectura y aprobacion, en su caso, del Orden del Dia;
lll. Temas que se trataran;

IV. Acuerdos, y

V. Asuntos Generales.

Articulo 47. La persona Presidente de la Comisién de Transicién designara a una persona servidora publisa
del Organo como Secretario Técnico, quien ser4 responsable de:
I. Realizar las convocatorias a las sesiones informativas calendarizadas, acompafiadas del orden del

dfa, autorizadas por la persona Presidente de la Comisién;
Il. Levantary resguardar las actas de las sesiones informativas, y
lll. Entregar un ejemplar de las actas de las sesiones informativas al representante comun de las

personas comisionadas de la administracién entrante.

Articulo 48. En la (ltima sesién informativa de la Comisién de Transicién, se hara constar la conclusién de

los trabajos de dicha Comisién, asi como la disolucién de la misma.
Actividades en la Fase de Formalizacién
Articulo 49. La informacién que proporcione cada una de las oficinas, dependencias y entidades, sera |

que comprenda el periodo constitucional de la administracion publica municipal.

Las personas titulares de las oficinas, dependencias y entidades informaran del estado que guarda la oficina,
dependencia o entidad a su cargo, conforme al formato autorizado por el Organo en el Anexo B; con
independencia de 1o .anterior, se debera adjuntar el Informe.de ‘gestién. previsto en el Anexo A, de los

presentes Lineamientos.

Articulo 50. La entrega-recepcién de las carpetas de la Sindicatura, Secretaria Municipal, Tesoreria
Municipal, las oficinas, dependencias y entidades de la Administracién Pdblica municipal se realizara en el
domicilio que ocupen cada una de estas, con la participacién de las personas sefialadas en el articulo 15 de
estos Lineamientos.

la siguiente manera:

15
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I Un ejemplar para la persona Titular de la oficina, dependencia o entidad de que se trate;
Il. Un ejemplar para la persona comisionada para recibir la carpeta; y
lil. Un ejemplar para el Organo.

la que se entregara la carpeta entrega recepcion constitucional debidamente integrada de la forma en que

indican el articulo 29 Z-2 de la Ley.

En este acto participaran:
I. La persona titular de la Presidencia Municipal saliente y entrante.

Il. Lapersona titular de Secretaria Municipal y la persona titular de Tesoreria Municipal, quienes fungiran

como testigos de la persona titular de la Presidencia Municipal saliente.
lll. Dos testigos designados por la persona titular de Presidencia Municipal electa
IV. El Organo

S,
Articulo 53. La verificacion del contenido del acta de entrega-recepcion y del paquete de entrega-recepcién
formalizados por los titulares de la Presidencia, Sindicatura, Secretarfa Municipal, Tesorerla Municipal, las

oficinas, dependencias y entidades de la Administracion Publica municipal con motivo de la entrega-

recepcién constitucional, asi como, la solicitud de aclaraciones y/o informacién sobre los mismos, se

realizara en el plazo previsto en el articulo 29 Z-25 de la Ley.

Articulo 54. Las personas titulares de la Presidencia, Sindicatura, Secretaria Municipal, Tesoreria
Municipal, las oficinas, dependencuas y entidades de la Administracién Pabiica municipal saliente a quienes
se les requiera informacién en los términos establecidos en el articulo 29Z-25 de la Ley, a partir de la fecha
en que se haya comunicado el requerimiento, deberan comparecer personalmente o por escrito, con la
persona servidora pablica que formulé el requerimiento, dentro del plazo de quince dias habiles, contados
a partir del dia siguiente del acto de la entrega recepcién, a fin de presentar las aclaraciones necesarias.

En caso de que comparezca personalmente, la persona servidora publica requirente dejara constancia de
esta comparecencia y de las manifestaciones que al efgclo, se realicen, meg
acta circunstanciada en presencia de dos testigos, la

ante el levantamiento de un

pr todas los participantes.
.cb 45'?:-“‘1:.
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Denuncias y Sanciones

Articulo 55. El incumplimiento a lo dispuesto en los presentes Lineamientos, debera denunciarse
Organo, adjuntando la documentacién y deméas medios que sustenten dicho incumplimiento, paxa
proceda a determinar lo conducente conforme a las legislaciones aplicables.

Las denuncias a que hace referencia el articulo anterior que, promuevan las personas servidoras publicas
titulares de las dependencias y entidades de la administracién publica municipal, seran en los términos de
los articulos 100 y 101 de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de Yucatan.

Las sanciones previstas en materia de responsabilidades administrativas, podran ser aplicadas sin perjuicio

de la responsabilidad civil o penal en que puedan incurrir.

Articulo Transitorio

Unico. Los presentes Lineamientos entraran en vigor al dfa siguiente de su publicacién en la Gaceta
Municipal del H. Ayuntamiento de Acanceh, Yucatan.
Formatos

SECCION 2. FORMATOS: En esta seccién se desglosan los formatos que deberan llenar las personas
servidoras publicas para la correcta realizacién de los procesos entrega recepcién, mismos que tienen
relacién con los temas que disponen los articulos 29 L y 29 Z-10, dependiendo de la entrega recepcién que
se vaya a realizar y en atencién a los formatos que le resulten aplicables a criterio del Organo.

SECCION 2.1. FORMATOS ANEXO A: Formatos de Entrega Recepcién e Instructivo de Llenado.
SECCION 2.2. FORMATOS ANEXO B: Informe del Estado que Guarda la Dependencia o Entidad.
SECCION 2.3. FORMATOS ANEXO C: Formatos de Actas Entrega-Rgg¢epcién e Instructivo de llenado.
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